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Schritt fiir Schritt Anleitung fiir die Bearbeitung von Veranstaltungen

Anmelden

» Melden Sie sich an, indem Sie auf den Link ,,Interne Anmeldung” klicken.

(oo ==

|;=§II|IG http://test.iggh.ch/index.php? 2 = 0‘ = Home | | o7 ‘7;‘3 {ﬁ}
Harbehindertenwesen™

Ein taubblindes Madchen wird in
Frankreich des 19. Jahrhunderts
in ein Kloster gebracht. Mit Hilfe
von Tasten und Gebarden findet
es den Weg zurick. Schweizer

Filmstart am 25. Dezember 20...

Veranstaltungsort: \Walkerhaus, Belpstrasse 24, 3007 Bemn Weiterlesen

Kontakt: info@iggh.ch
Veranstalter: IGGH Geschaftsstelle

Mit Gebardensprachdolmetscherin,
Schriftdolmetscherin und FM-Anlage.

Information:

Hier finden Sie die neusten Medienmitteilungen

ez M [l e (FEMAET S0 Dicostin iUt und allem was Sie fur Publikationen brauchen.

unserer Google Maps Ubersicht. Von Kinos, Seniorennachmittag
Theater, Kirchen bis hin zum Bundeshaus und . Presseartikel
Universititen finden sich praktische Mittwoch, 19. November 2014 : Pressefotos

Informationen im Héranlagenverzeichnis. Wo 2. Regionalkonferenz der Gehérlosen im Wer wir sind
im Raum ist der Empfang gut? Hat es im Kino Kanton Bern und Oberwallis

ggngﬁsts;n:}:"‘E?:;f;:;glrm"g' TEE R AT Dienstag, 25. November 2014

Halsnackenschlaufe abgeholt werden? Werfen FEOTEIEE IR

Sie einen Blick hinein! 2l T

www_hoeranlagenverzeichnis.ch

Kontakt HE L Facebook
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» Geben Sie lhren zugewiesenen Benutzernamen und Passwort ein.

|Q_:>{:'|I(’ http://test.iggh.ch/index.php? pois c‘ G | Intern

Home IGGH Angebote Information Kultur Engagement Agenda

. Aktuelle Seite: Home » Intern
n
GHLE I (P21 Herzlich Willkkommen, Um in den internen Bereich der Webseite zu gelangen, melden Sie sich bitte mit lhrem
Benutzernamen und Kennwort an.

Benutzername *

Passwort *

\

Remember me
O
Anmelden

® Pagswort vergessen?
= Benutzername vergessen?

IGGH
Geschaftsstelle
Belpstrasse 24
3007 Bern

Ubrigens finden Sie auf gleicher Anmeldungsseite einen Link zur Anleitung (siehe Bild oben). Sie
konnen diese Anleitung als PDF Datei herunterladen und nachlesen.
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Internes Menu

6 \(\‘>,\I‘K’ http://www.iggh.ch/index.php’optior @ « 0| G Intern

Home Angebote

= Benutzer editieren

= Veranstaltung verwalten
= Anleitung (PDF)

= Abmelden

Kontakt

Information Kultur Engagement

= Profil bearbeiten

Profil
Name: Otto Muster

Benutzername: Verein Rote Socken

Agenda

Registrierungsdatum Dienstag, 18. November 2014

Datum des letzten BesuchsDienstag, 18. November 2014

Basiseinstellungen

Abonnieren Sie unseren N

E-Mail

Facebook

I3 Gefallt mir

Registriere dich

= Bl =
A

Als nachstens sehen Sie obige Seite ,,Profil bearbeiten”. Die Profilinformationen ab

,Basiseinstellungen” sind nicht wichtig.

Weiter sehen Sie am linken Seitenrand ein neues hellgriines Meni: Beniitzer editieren,
Veranstaltungen verwalten, Anleitung (PDF) und Abmelden.
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Profil bearbeiten / Passwort andern / E-Mail Adresse andern

—
‘r\'_=_:>,,:| G http://www.iggh.ch/index.php?optior 0D~ G| & Intern

Home Angebote Information Kultur Engagement Agenda

0 e el aeen Aktuelle Seite: Home » Intern Profil bearbeiten

Name: *
= Veranstaltung verwalten Otto Muster

= Anleitung (PDF) Benu.TIername: (optional)
Verein Rote Socken

= Abmelden Passwort: (optional)
Passwort bestatigen: (optional)

E-Mail-Adresse: *
otto.muster@iggh.ch
E-Mail-Adresse

bestatigen: *
otto.muster@iggh.ch )

Basiseinstellungen

Editor (optional)
- Standard benutz...

Zeitzone (optional)
Zurich v

Websitesprache (optional)
- Standard benutzen - ¥

Kontakt Abannieren Sie unseren Newsle Facebook

Sie kbnnen ein neues Passwort eingeben, und auch eine andere E-Mail-Adresse festlegen.
Die weiteren Angaben bei ,Basiseinstellungen” kdnnen sie ignorieren.

Bitte bestitigen Sie diese Anderungen mit einen Klick auf ,,Senden”. Darauf sehen Sie folgende
Nachricht:
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@‘IG http://www.iggh.ch/index.phploptior O = G| G Intern

Information Kultur Engagement

= Benutzer editieren Aktuelle Seite: Home » INEEIM i
Nachricht
Das Profil wurde erfolgreich gespeichert!

= Veranstaltung verwalten

= Anleitung (PDF) = Profil bearbeiten
= Abmelden Profil
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Neue Veranstaltung erstellen

> Klicken Sie im linken Men( auf ,Veranstaltung verwalten”. Dann auf ,Neuen Termin
eintragen”.

@‘K’ http://www.iggh.ch/indexphp?optior 2 ~ & | Iz Weranstaltung verwalten

Angebote Information Kultur Engagement Agenda

Aktuelle Seite: Home » Intern » Veranstaltung verwalten

= Veranstaltung verwalten Nach Jahr Nach Monat Nach Woche Zu Monat

= Anleitung (PDF)
= Abmelden

Administrationsoberflache

Tag/Zeitspanne

Nachher V| 2014-11-04

2. Regionalkonferenz der Gehorlosen im Kanton Bern und
Oberwallis von IGGH Geschiftsstelle Loschen Andern Verstecken
OH YEAH! Die Ausstellung zur POP MUSIK in der Schweiz

im Museum fiir Kommunikation von IGGH Geschaftsstelle Lischen
Andern Verstecken

Neuen Termin eintragen
memmr!eigen Nur eigene Events anzeigen

Kategorie auswahlen [1GGH V| [ zuriicksetzen

November 2014

Darauf erhalten Sie ein Popup-Fenster mit einem Formular wie auf nachster Seite. Der rote Bereich
enthalt Felder, die unbedingt ausgefillt werden missen.
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G

=N EeR
G@)P(’ http://testiggh.ch/inde O = & || 15 | Event erstellen x ‘ | @ ﬁ ‘E’}
Allgemein Kalender ~
Titel* Titel*
i | Bi ine Kategori ahl - | . o "
Faregarien e Diese Formularfelder zwischen Titel
Zugntfisbens L Publc 7) und Kontakt miissen zwingend
Status ((Freigegeben ") ausgefiillt werden.
[Tozgle Editor]
BElA Bl Il EEEFIE 1= ==
A ui| # (o Forit femily v |Fonksize (=] || Format = da | &[] — [
L = &l 0| =
~
v
Patn: Words: 0
| Jo= v I
Beitrige & Bild
Veranstalnmesort:
Kontskr
Zuzatrinformationen
Exampla of sinzle custom field
Eild (TPG, FNG} Eild Tuel
max IME
Ubartrage Bild *
Durchsuchen... Ubertragen Lischen
Datzi (PDF, Word, Excel) ~ Datel Titel
max. 2ME
Uplosd Dazei *
Durchsuchen... Uberragen  Léschen v
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G

e [-20- ]
Q@PG http://test.iggh.ch/inde L~-c || 15, | Event erstellen x | ﬁ% G ﬁ}
| Speichemn | | Speichern & Schlielen | | Abbrechen | ~
L] L]
Allg=mein Kalender
Tizel* Ja oder nein? - Deine Meinung is
Eategorien Fachstelle fiir Gehdrlose Bern =
Zugriffsehens Public -
Stamz Freigepsben -
[Toggle Editor]
oo ==
A | # o Fortt femily v |Fonksic=  |w| || Parograph  |=| aa | & (@] —| 2]
5 = i=
Informationsabend zur sidgendssizchen Abstimrmung im Movember Das Volk entscheidet Gber d=se drei Vorlagen:  Volksiniliative  Schiuss mit d=n
Steuerprivilegien fr MillionSre (Abschaffung der Pauschalb=teuerng)” Volksinitistive  Stopp der OBerbevdlkerung - zur Sicherung der natiinichen ~
Lebensgrundlagen™ Volksiniiative  Rettet unser Schweizer Gold {Gold-Initiative)™
Gizn Re=to Jarki =ckiSitt in G=bSrd=n=grache die Argument= fir vnd gegen die Abstimmungsvoriagen.
W
Path: p ‘Waords: O .
Jo= v
Beitrdge [ Bild
Veranstalnmesort: Auditorium, Belpstrasse 24, Bern
Kontakt nfio @gl-isthern.ch
Fuzstrinformationsn Keme Anmeldung notig.
Example of smszle custom field :
¥ -
Eild (TBG, PNG) r iy Bild Titel
max IME
Fachstelle1 png
Ubarrags Bild *
Durchsuchen... Ubertragen  Léschen
[Thertrapune fartie
Datei (PDF, Werd, Excel) 2014-11-10-Abstimmung_November.pdf Datei Titel
mzax. 2ME
O-Abstimmung_November pdi X L™
Upload Dasei *

Ganz unten im Formular kann optional ein Themenbild und eine Datei hochgeladen werden. Wir
empfehlen die Bilderformate JPG und PNG und eine Dateigrésse von maximal 2 MB.

Eine Datei muss die Dateiendung PDF, DOC und XLS haben. Wir empfehlen nur das Format PDF und

eine Dateigrosse von maximal 2 MB.
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Einmal hochgeladen, wird ein PDF als Dateinamen angezeigt. Wenn Sie lieber eine aussagekraftige
Beschriftung als Downloadlink mdchten, kdnnen Sie wie in untenstehender Abbildung das
Formularfeld beschriften.

e@rb http://testiggh.ch/inde 0 ~ & || 1= . Event erstellen X

[Thertrapmne fartie

~
Datsi (PDF, Word, Exzel) 2014-11-10-Abstimmung_November.pdf Datei Titel
max. 2ME
Ausfohriiche Information (PDF X
Upload Darei *
Durchsuchen.... Ubertragen Lischen

Ubertragme fartiz .

W

» Sind alle wichtige Formularfelder ausgefiillt, muss noch ein Kalendertermin bestimmt
werden. Driicken Sie wie in untenstehender Abbildung auf den Reiter ,Kalender”.

Q@PG http://test.iggh.chfinde 2 ~ & ” I5 | Event erstellen X ‘ ‘ in} 28 {:cz}

| Speichern | | Speichern & Schlielen | | Abbrachen |

~
. -
Allgemein Kalender
Tirel* Ja oder nein? - Oeine Meinung is
Hategorien Fachstelle fiir Geharlose Bern o
Tuzriffsehens Public v
Stamuz Freigegeben o
[Togzgle Editer]
= L] B IO S(= i=l=i=F
A v # ol Forttfemily  [w||Fontsiie (v | |Paragraph v Ae| 80 (2] —| 5]
Wil = =
v

Informationsabend zur sidgendssischen Abstimmung im November Das Wolk entscheidet dber di=se drei Vorlagen:  Volksinitiative . Schiluss mit den

Stewerprivilegien fGr MillionSre (Abschiaffung der Pauschalbetzusrung)” Volksinitistive Stopp der Oberbevilkerung - zur Sicherung der natidichen ™

10
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=N (=
GQ :>:'||b http://test.iggh.ch/inde 2 ~ & || G | Event erstellen | | T g el
| Speichem | | Speichern & SchlieRen | | Abbrechen | A
o o
Allgemein Kalender
Start, Ende, Dauer
Ganztigig oder unbestimmte Zeit— w
Startdatum  10.11.2014 Startzeit | 19:00
Enddatum | 10.11.2014 Endzeit | 20:30 Keine spezifische Endzeit
Wiederholungstyp
LCLERWTEN LT Taglich  Wachenthich =~ Momathich — Jahrlich
v
< >

Die Seite , Kalender” ist fast selbst erklarend. Das Kastchen ,12 Std.” sollte nie verwendet werden,
weil wir im Unterschied zu den USA ein 24 Stunden Zeitsystem haben.

Es empfiehlt sich, das Datum Uber den rot eingekreisten Datumnavigator einzustellen, um Fehler zu
minimieren.

Wenn eine Veranstaltung nur eine Startzeit hat, aber keine Endzeit, kdnnen Sie , Keine spezifische
Endzeit” ankreuzen.

Wenn die Veranstaltung in einem bestimmten Rhythmus stattfindet, kénnen Sie probieren, gemass
Formularfeld ,Wiederholungstyp“ einen geeigneten Wiederholungsmuster einzustellen.

Wenn es nicht geht, empfehlen wir, die Veranstaltungen als einzelne Veranstaltungen einzugeben.

11
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E=5[ECE (=<3
Q@Pb http:_-"_-"tEEt.iggh.ch_-'incle }3‘ - G || I Event erstellen x | | {l"b g‘\? ﬁ}

g —
| Speichem | Speichern & SchlieRen | | Abbrechen | A
o L}
Allgemein Kalender

Start, Ende, Dauer
Ganzrtigig oder unbestimmte Zei— 12 5td. ]

Startdatum | 10.11.2014 Startzeit 19:00

Enddatum | 10.11.2014 Endzeit | 20:30 Keine spezifische Endzeit
Wiederholungstyp
LCLERWTEN LT Taglich  Wachenthich =~ Momathich — Jahrlich
v
< >

Nun sind alle wichtigen Daten eingegeben worden. Jetzt kdnnen Sie den Termin speichern, indem Sie
auf den Knopf ,,Speichern & Schlieen” driicken, siehe Abbildung oben. Danach sehen Sie in nachster
Abbilung unten, wie die Veranstaltung nun aussieht.

= Bl =

&« @\'G hitp://uwwiggh.ch/indexphptoptior © + & |[ 15, OH YEAH! Die Ausstellung ..
-

» Benutzer editieren Aktuelle Seite: Home » Intern » Veranstaltung verwalten » OH YEAH! Die Ausstellung zur POP MUSIK in der
Schweiz im Museum flr Koemmunikation

» Veranstaltung verwalten
Nach Jahr Nach Monat Nach Woche Zu Monat

= Anleitung (PDF) Q\
= Abmelden
Mittwoch, 26. November 2014, 19:00

B

OH YEAH! Die Ausstellung zur POP MUSIK in der Schweiz
im Museum fiir Kommunikation

OH YEAH!

Die Ausstellung zur Popmusik in der Schweiz im Museum

fiir Kommunikation

Heute Lebensgefiihl und Lifestyle fir viele, in der Mitte der 1950er N
Jahre eine Sensation: Popmusik begleitet uns seit Gber einem

halben Jahrhundert. Elvis Presley singt 1954 "That's Allright Mama"

und ziindet damit den Funken zur Poprevolution.

Gebardensprachdelmetscherin und FM-Anlage fur

HérsystemtragerInnen.

Beginn: 18.45 Uhr

I PDF Flyer
Veranstaltungsort: Museum fir Kommunikation, Helvetiastrasse 16, 3000 Bern
Kontakt: info@iggh.ch
Veranstalter: IGGH Geschaftsstelle

Neuen Termin eintragen

Unveraffentlichte Events anzeigen Nur eigene Events anzeigen
Kategorie auswahlen [IGGH V| [ Zurtcksetzen

12
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Veranstaltung bearbeiten/I6schen

Um einen bereits erstellte Veranstaltung zu bearbeiten, haben Sie zwei Moglichkeiten:

1. Moglichkeit: Im MenU auf ,Veranstaltung verwalten” driicken. Sie sehen eine Liste von
Events. Wahlen Sie ,Andern” oder ,,Ldschen®.

@‘K’ hitp://www.iggh.ch/index.php?optior 2 ~ & | 15, | Veranstaltung verwalten X
-
Aktuelle Seite: Home » Intern » Veranstaltung verwalten

® Veranstaltung verwalten Nach Jahr Nach Monat Nach Woche Zu Monat

= Anleitung (PDF) QU
= Abmelden Administrationsoberflache
Tag/Zeitspanne
2014-11-04

November 2014

2. Regionalkonferenz der Gehgrlosen im Kanton Bern
Oberwallis von IGGH Geschaftsstelle
OH YEAH! Die Ausstellung zur POP MUSIK in der Schweiz

im Museum fiir Kommunikation von IGGH Geschiftsstelle Lischen
Andern Verstecken

Neuen Termin eintragen

Unverdffentlichte Events anzeigen Nur eigene Events anzeigen
Kategorie auswahlen | 1GGH ~| | zuriicksetzen

13
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2. Moglichkeit: Sie gehen zur Agenda via Menii ganz oben, suchen im Kalender lhre
Veranstaltung und 6ffnen die Detailansicht.

» Um die Bearbeitung zu starten, konnen sie auf das Notizblock-Symbol anklicken, das rot
markiert ist.

o[- [
|IG http://testiggh.ch/inde O ~ & ” 1= Ja oder nein? - Deine Mein... * ‘ | i * {é}
Montag, 10. November 2014, 19:00 - 20:30 A

- Ja oder nein? - Deine Meinung ist
wichtig!

Informationsabend zur eidgendssischen Abstimmung im Movember
Dag Volk entscheidet Gber diese drei Vorlagen: “olksinitiative
L3Schluss mit den Steverprivilegien fur Millionare (Abschaffung der
Pauschalbeteuerung)” Volksinitistive _Stopp der Uberbevilkerung —
zur Sicherung der natirlichen Lebensgrundlagen® Volksinitiative
JRettet unser Schweizer Geld (Gold-Initiative)*

Gian Reto Janki erklar in Gebardensprache die Argumente fir und

gegen die Abstimmungsverlagen.

Augfihrliche Information (PDF)

Veranstaltungsort: Walkerhaus, Auditorium, Belpstrazse 24, Bern
Kontakt: infog@gl-fstbern.ch

Veranstalter: Fachstelle fiir Gehdrlose

Keine Anmeldung notig.

Neuen Termin eintragen
Unverdifentlic hte Events anzeigen Mur eigene Events anzeigen
Kategorie auswihlen | Alle Kategorien ~| [ zuricksetzen
v

EE!.L.
|IG http://testiggh.chfinde O + & ” 1= Ja oder nein? - Deine Mein... * ‘ | 1 * {é}

Montag, 10. November 2014, 19:00 - 20:30

~
_ Ja oder nein? - Deine Meinung ist
wichtig!
— B [x]
O eranstaliung deaktivieren

Informationsabend zur eidgen @ Bearbeite den Hauptevent
Das Volk entscheidet iiber dig
LSchluss mit den Steuerprivile @ Event kopieren und
Pauschalbeteuerung)® Volksinl bearbeiten
zur Sicherung der natirlichen
JRettet unser Schweizer Gold a Event ldschen
Gian Reto Janki erklart in Gely

gegen die Abstimmungsverlagen.

Augfihrliche Information (PDF)

Veranstaltungsort: Walkerhaus, Auditorium, Belpstrazse 24, Bern

Kontakt: infog@gl-fstbern.ch

Veranstalter: Fachstelle fiir Gehdrlose

Keine Anmeldung notig.

Neuen Termin eintragen

Unverdifentlic hte Events anzeigen Mur eigene Events anzeigen
Kategorie auswihlen | Alle Kategorien ~| [ zuricksetzen v

14




Schritt fiir Schritt Anleitung fiir die Bearbeitung von Veranstaltungen

Abmelden

» Zum Abmelden gehen wir wieder zum Link ,,Interne Anmeldung”, auch wenn nur
,2Anmeldung” darauf steht, und klicken darauf zum abmelden.

fofle s

l(\=§:l|lG http://test.iggh.ch/index.php? L~a H G | Home | | ﬂﬁ
Hérbehindertenwesen™

Ein taubblindes Madchen wird in
Frankreich des 19. Jahrhunderts
in ein Kloster gebracht. Mit Hilfe
von Tasten und Gebéarden findet
es den Weg zurick. Schweizer

Filmstart am 25. Dezember 20...

Veranstaltungsort: Walkerhaus, Belpsirasse 24, 3007 Bern Weiterlesen
Kontakt: info@iggh.ch
Veranstalter: IGGH Geschaftsstelle

Mit Gebardensprachdolmetscherin,
Schnftdolmetschenn und FM-Anlage.

Information:

Hier finden Sie die neusten Medienmitteilungen

ez L 12t gz 2 IAEY S0 T Dicnstan i Noiembegaisl und allem was Sie far Publikationen brauchen.

unserer Google Maps Ubersicht. Von Kinos, Seniorennachmittag
Theater, Kirchen bis hin zum Bundeshaus und . Presseartikel
Universitaten finden sich praktische Mittwoch, 19. November 2014 . Pressefotos
Informationen im Héranlagenverzeichnis. Wo 2. Regionalkonferenz der Gehorlosen im
im Raum ist der Empfang gut? Hat es im Kino Kanton Bern und Oberwallis
SLEEK;&:‘S;":?IE::ET;%LE%"Q' oder muss an Dienstag, 25. November 2014
Halsnackenschlaufe abgeholt werden? Werfen
Sie einen Blick hinein! Alle Termine

Wer wir sind

Seniorennachmittag

www_hoeranlagenverzeichnis.ch

Facet:_loo

15
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» Oder, wenn Sie noch das interne MenU sehen, dort auf Abmelden klicken:

@:I‘K’ http://www.iggh.ch/index.phploptior O ~ & | I Weranstaltung verwalten

O B mif e Aktuelle Seite: Home » Intern » Veranstaltung verwalten

= Veranstaltung verwalten Nach Jahr Nach Monat Nach Woche Zu Monat

Administrationsoberflache

Tag/Zeitspanne

Nachher V| 2014-11-04

2. Regionalkonferenz der Gehdrlosen im Kanton Bern und

November 2014

Nun gelangen Sie auf folgende Seite. Der Abmelde-Knopf ist rot markiert.

> Bitte noch ein Mal darauf klicken, um sich wirklich vollstdndig abzumelden. Somit haben Sie
sich definitiv abgemeldet.

—
l@,.'|"’ http://test.iggh.ch/index 0 ~ ¢ | 1@ Intern

IGGH Angebote Information Kultur Engagement Agenda

= Benutzer editieren Aktuelle Seite: Home » Intern | Vielen Dank fiir Ihren Besuch, bis bald....

= Never Event

= Event bearbeiten
IGGH

= Anleitung (PDF) Geschaftsstelle
Belpsirasse 24
3007 Bemn

T+41(0) 31 311 57 81
F +41 (0) 31 311 D0 62

Diese Anleitung erklart nur die wichtigsten Punkte bei der Verwaltung von Veranstaltungen. Wenn
Sie noch Fragen haben, geben wir selbstverstandliche gerne Support. Kontaktieren Sie uns auf der
IGGH Geschaftsstelle.

16
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